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نعقاد قرارداد بیمه تکمیلی درمان:ا -8  

(محدوده کاربرد و شرایط:1-8  

ی اعضای هیأت علمی و کارکنان رسمی، ، کلیهنامه استخدامی اعضای غیرهیأت علمیآیین 8نامه  استخدامی اعضای هیأت علمی و پیوست شماره  آیین 4به استناد پیوست شماره 

باشند.قراردادی مجتمع که حکم کارگزینی دارند و متقاضی استفاده از مزایای بیمه تکمیلی میپیمانی و   

( ورودی ها و مدارک لازم:2-8  

 به منظور انجام مناسب فرآیند ورودی هایی که مبنای انجام کار می باشند عبارتند از:

(استعلام از کلیه ی شرکت های بیمه ای واجد شرایط جهت انعقاد قرارداد بیمه تکمیلی 1      

  شرایط(عقد قرارداد و تنظیم تفاهم نامه با شرکت بیمه گر واجد 2    

  مشخصات بیمه شدهفایل تنظیم و ارسال ( 3    

( دستورالعمل :3-8  

تهیه لیست بیمه های واجد شرایط و دارای مجوز رسمی (1  

های واجد شرایط توسط کارشناس امور رفاهی.استعلام از کلیه شرکت (2  

دریافت لیست خدمات و تعهدات. (3  

(بررسی و تصمیم گیری توسط واحد اداری مجتمع4  

(عقد قرارداد با شرکت برگزیده5  

به کلیه و آدرس نمایندگی بیمه دستورالعمل نحوه دریافت خسارت ات بیمه گر، مبلغ سرانه حق بیمه ،فرمت ثبت نام،د(اعلام مراتب به همراه نمونه قرارداد ،تعه6

 اعضا

(تهیه و ارسال لیست و مشخصات متقاضیان  استفاده از بیمه تکمیلی به طرف قرارداد در قالب فرمت اعلامی بیمه .7  

حق بیمه. %50هانه کسور بیمه تکمیلی به میزان و اعمال ماجهت قرار گرفتن تحت پوشش بیمه تکمیلی درمان  ،ارسال لیست متقاضیان به امور مالی (8  

.(رسیدگی و پرداخت هزینه های بیمه شدگان در محل نمایندگی بیمه9  
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( نمودار جریان فرایند :4-8  
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 فرآیند  برقراری بیمه تکمیلی
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 استعلام از شرکتهای بیمه

توسط واحد اداری ی پیشنهادیهادریافت و بررسی نرخ  

 عقد قرارداد بیمه درمان تکمیلی

مراتب به اعضای مجتمعاعلام   

 تکمیل و ارسال فایل اطلاعات بیمه شدگان به طرف قرارداد

 اعلام مراتب به حسابداری جهت اعمال کسور بیمه

 ارائه مدارک هزینه به طرف قرارداد

 بررسی مدارک توسط کارشناس بیمه طرف قرارداد

؟آیا مدارک صحیح است  

 پرداخت هزینه های درمان

تصحیح و تکمیل مدارک  

 توسط عضو بیمه شده
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